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Accesso preliminare al Portale dei Servizi

Collegandosi al Portale dei Servizi, compare la pagina di cui nell'immagine sottostante, nella cui colonna

destra son presenti i link per I'accesso tramite Carta Regionale dei Servizi , d’ora in poi CRS.

| e

1 | =

Citta di
COLOGN{) Monzese

Home Sito Istituzionale

= = == L
wrormaziont meortantt | S@leziona il servizio dall'elenco: Area GRS Lombardia

Manuale d'uso dei Servizi Online

Servizi con CRS e PIN

Atbtenzione! Dopo aver inserito

Se possiedi una CRS attiva,

la CRE e il relativo PIN Servizi Demografici ; : 7 !
prozeguire con ..."scelta non auteﬁtlcatl _ql—“ © potrai
consigliata SCHEDA PERSONA iniziare da subito ad
utilizzare i servizi online
A T o AUTOCERTIFICAZIONE ASSISTITA disponibili
q [’

CAMBICO DI INDIRIZZ0

.- - — VERIFICA
: i AUTENTICITA'
e ISCRIZIONE ALBG PRESIDENTI DI SEGGIO J/CERTIFICMD coi

ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI D E

Certificati anagrafici e di stato civile con timbro digitale

[i certificati prodotti online hanno la stessa validita legale di guelli ritirati allo sportella)

. . Cosa serve per acceders

I diritti di segreterda ed i CERTIFICAZIOME CON TIMBRO DIGITALE per un componente il proprio

costi di starnpa peri Y " .

certificati anagrafici nucleo famigliare C.R.E. - Carta Regionale dai

ermessi on line sonao okt

esentati dal pagamentao CERTIFICAZIOME COM TIMBRO DIGITALE per il richiedente

secondo quanto disposto P.L.M. (Richiedila nelle A5.L o all'
m dzalla Daliberazione di Servizi Scolastici U.R.P.)

Giunta Comunale n. 120

del 16/7 /2014 [attive nel perindo di apertura iscrizioni] SofERarS RiEgione Larrbaris

L'utent tr li

poohi RS RREURIE ISCRIZIONE ASILI MIDO (0-3 ANNI)

autonorma dell'imposta di o . % o - Lettore smart card

bolla per i certificati il cui Prenotazione appuntamenti con gli uffici Comunali

Accesso al Portale con Autenticazione
Per accedere ai Servizi offerti dal Portale, una volta inserita la CRS nell’apposito lettore, si seleziona il
link autenticati qui , situato in alto nella colonna destra della pagina.
Apparira il collegamento alla pagina di Regione Lombardia dove verra richiesta la conferma del

certificato . Dopo la conferma apparira una mascherina in cui viene richiesto l'inserimento del codice
PIN della CRS.

Carta Regionale dei Servizi

Inserire il PIM:
I id

| Zancel |

A seguito apparira una pagina di avviso in cui si richiede una scelta: selezionare “continuare con il sito

web (scelta non consigliata) ” e al termine verra nuovamente richiesto di confermare il certificato.



A questo punto, dopo la verifica delle credenziali si otterra 'accesso alla pagina principale del portale, e
si notera I'avvenuta autenticazione in quanto nella colonna destra saranno visibili nome e cognome
dell'utente.

Qualora si dovessero riscontrare difficolta durante la procedura, al di sotto del logo servizi online, son

presenti diversi collegamenti, tramite la cui selezione si avra accesso alle pagine informative.

[@ Si & verificato un problema con il certificato di sicurezza del sito Web.

Il certificato di sicurezza presentato dal sito Web non & stato emesso da un'Autorita di certificazione
disponibile nell'elenco locale,

| problemi relativi al certificato di sicurezza possono indicare un tentativo di ingannare I'utente o di
intercettare i dati inviati al server.

E consigliabile chiudere la pagina Web e interrompere I'esplorazione del sito Web.

@ Fare clic qui per chiudere la pagina Web.
%W Continuare con il sito Web {scelta non consigliata).

(= Ulteriori informazioni
Accesso ai Servizi

Effettuata I'autenticazione i servizi esposti, raggruppati per aree tematiche, saranno accessibili all'utente.
E’ possibile che alcuni Servizi siano utilizzabili solo da cittadini residenti  nel Comune , pertanto il loro

eventuale mancato funzionamento & dovuto solo ad un ristretto ventaglio di utenza cui sono destinati.

Seleziona il servizio dall’'elenco:

Servizi Demografici
SCHEDA PERSOMA
SUTOCERTIFICAZIOMNE ASSISTITA
CAMBIO DI IMDIRIZZD
ISCRIZIONE ALBO PEESIDENTI DI SEGGIO

ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI

Certificati anagrafici e di stato civile con timbro digitale
[i cerificati prodatti online hanno |3 stessa walidita legale di quelli ritirati allo sportello)

CERTIFICAZIONE COM TIMBRO DIGITALE per un componente il proprio

nucleo famigliare

CERTIFICAZIONE COM TIMBRO DIGITALE per il richiedente

Servizi Scolastici
[=ttivo el periodo di apertura iscrizioni)

[SCRIFIONE ASILI NIDO (0-3 ANMIY

Prenotazione appuntamenti con gli uffici Comunali
[wed lista nella colonna = fianco a sinistra)

EICHIESTA COMTATTO APPUNTAMENTO

Edilizia - Attivitd Produttive
SPOETELLD TELEMATICO LUNIFICATO

EDILIZTA - SUAP LIRBANISTICS




Panoramica dei Servizi

Scheda persona : Utilizzando questo Servizio, sara possibile visualizzare la scheda anagrafica della
famiglia, nella quale saranno presenti tutti i componenti con informazioni anagrafiche basilari ed il

rapporto che intercorre nei confronti della persona richiedente il Servizio;

Autocertificazione assistita : Il Servizio consente di ottenere moduli per I'autocertificazione

precompilati, i quali possono sostituire i tradizionali certificati e non necessitano di autenticazione;

Cambio di indirizzo : Permette di segnalare il cambio di residenza anagrafica nel Comune per se

stessi ed i propri famigliari; Puo essere utilizzato anche nel caso si provenga da un diverso Comune.

Iscrizione Albo Presidenti di Seggio : Permette di inoltrare richiesta di iscrizione all’Albo dei

Presidenti di Seggio, in occasione di tornate elettorali;

Iscrizione Albo Scrutatori : Consente di richiedere liscrizione all’Albo degli Scrutatori in occasione di

tornate elettorali aventi luogo nel Comune;

Certificazione con timbro digitale per un component e il proprio nucleo famigliare : questo
Servizio rende possibile I'apposizione di un timbro digitale su documenti appartenenti a soggetti

facenti parte il nucleo famigliare del richiedente, al fine di renderli legalmente validi;

Certificazione con timbro digitale per il richieden te: consente di rendere legalmente validi i

documenti inoltrati grazie all’'apposizione del timbro digitale;

Iscrizione asili nido (0 — 3 anni) : Il Servizio permette la richiesta di accettazione nell’asilo nido per

infanti che rientrano nella fascia di eta specificata nella descrizione del Servizio;

Richiesta contatto appuntamento : Permette, previa consultazione del calendario presentato,

I'accettazione di un appuntamento da parte di un Funzionario operante in uno specifico settore.

Utilizzo dei Servizi

Nelle prossime sezioni, sono elencate le modalita di ottenimento dei vari Servizi resi fruibili dal Portale,
esposte in modo analitico ed accompagnate da immagini riportanti quanto si presenta al fruitore durante i

passaggi necessari alla conclusione ed inoltro della pratica.

L'utilizzo di alcuni Servizi, necessita della presenza o installazione del prodotto Adobe Acrobat
Reader, per la visualizzazione é l'invio dei moduli in formato PDF utilizzati per la richiesta.
Nel caso non si disponga di tale prodotto, esso e scaricabile in forma gratuita accedendo alla pagina

web del Produttore, all'indirizzo https://get.adobe.com/it/reader/otherversions/



Scheda Persona

Il Servizio, una volta avviato, mostra un modulo dove son presenti i dati anagrafici del richiedente e dei

famigliari con esso residenti, nonché il rapporto di parentela che lega i suddetti allo stesso richiedente.

i Scheda Persona

Codice Fiscale: "
Cognome: IS
Home: AN i
Sesso: MASCHIO
Stato Civile: CONIUGATO
Nascita: MILANG (MI) A
Abitante in: V14 I ————

| Famiglia|
[ CodiceFiscaie | Cognome | Nome | DataNascita | _Parentela
—— e e QT e . INTESTATARIC
- o S ——— B e e — MOGLIE
e — . B o= e o pe e ] FIGLIC
e £ = s - = T FIGLIC

Autocertificazione Assistita
All'avvio del Servizio, si ottiene un modulo con informazioni basilari su quanto € ottenibile; A pie di
pagina é presente il pulsante nuovo autocertificato , che consente di iniziare la procedura di creazione
del modello di autocertificazione precompilato, che conduce nella pagina di cui nellimmagine

sottostante:

Servizio: AUTOCERTIFICAZIONE ASSISTITA - COLOGNO MONZESE oe@

I campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligatori

§ Selezione Tipo Autocertificato

Tipo Autocertificato *: |— ~]
Home Servizio Autocertificazione

La casella di selezione tipo autocertificato , consente di visualizzare diversi tipi di autocertificato rivolti a
molteplici situazioni, da cui sara possibile selezionare cio di cui si necessita semplicemente cliccando sul
tipo di autocertificato, confermando poi con il pulsante avanti .

Fatto questo, si presentera un modulo con i campi necessari all’ottenimento dell’autocertificazione,

variabili funzionali al tipo di certificato scelto.



Nel caso il richiedente sia anagraficamente residente nel Comune, i campi relativi alle generalita saranno
automaticamente popolati con i dati corretti presenti in anagrafe, diversamente sara lo stesso utente a

provvedere al completamento delle informazioni richieste.

Servizio: AUTOCERTIFICAZIONE ASSISTITA - COLOGNO MONZESE ooe
Tipo Autocertificazione: Art46B - Residenza

1 campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligatori
Verificare i dati eventualmente proposti: nel caso non siano corretti, procedere correggendo manualmente le informazioni.
ATTENZIOMNE. Dati anagrafici non disponibifi. Compilare i campi sottostanti.

§ Dati Utente
Il sottoscritto: A P——

nato il: /&8 1970
comune *: |COMUNE Dl NASCITA

provincia *: E

DICHIARA

J Art46B - Residenza

di essere residente a: |COMUNE DI RESIDEMNZA

provincia: ||'.,.l||

|
|
indirizzo: | viA DI PROVA |
|

civico: |7g

Home Servizio Autocertificazione
Inserite le necessarie informazioni, il pulsante stampa consente di ottenere il vero e proprio modulo
autocertificato, che sara possibile stampare su cartaceo.
Il pulsante indietro riconduce alla pagina precedente, dalla quale é stata selezionata la tipologia di

autocertificato, ed il link home servizio autocertificazione  porta alla pagina principale del Servizio.

Cambio di indirizzo
All'apertura compare un modulo riportante I'elenco dei documenti che possono /devono essere recapitati

al Comune unitamente alla comunicazione di variazione della residenza.

Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE 0@@%@@@@

Per inoltrare la richiesta online pud essere necessario inserire alcuni documenti, che possono essere:

- obbligatori: si tratta di documenti che devono essere necessariamente allegati alla richiesta:
- facoltativi: si tratta di documenti che possono essere richiesti a seconda delle scelte
apportate durante I'utiizzo del servizio.
Documentazione Richiesta

Descrizione Richiesto Download
Dichiarazione di Residenza Obbligatorio -
Fotocopia Carta Identita Facoltativo -
Fotocopia Permesso o Carta di Soggiorno Facoltativo -

Richiesta Servizio | Stato Richieste § Ritorna a Servizi Demografici



Tali documenti, possono essere necessari oppure facoltativi : questo lo si deduce dalla descrizione

affiancata ad ognuno di essi, che riporta Obbligatorio o0 Facoltativo .

Nella colonna download , la presenza della descrizione scarica , significa che il modulo richiesto puo
essere comodamente prelevato nell'immediato, in modo da poterlo agevolmente compilare sin da subito,
in modo da poterlo poi, quando richiesto, allegare alla comunicazione.

Si prosegue selezionando il pulsante richiesta servizio , con cui si accede alla pagina sotto riportata:

Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE 00000000

W W S W W

“erifica | tuoi dati anagrafici: se non sono corretti, aggiornali tramite Modifica 1l tuo profilo.
I campi contrassegnati con asterisco (+) sono obbligatori.

g Dati Anagrafic

Codice fiscale: .
Cognome: e

Mome: | e S—

Sesso;
Prowincia di nascita:= |||.|‘-|L.6.ND .‘;I
Comune di nascita:* | COLOGNO MONZESE -
Cittadinanza:* [ITALIANA =

Stato civile:=

Relazione di parentela nel nucleul |

familiare:=

In tale pagina, nellimmagine parzialmente riportata, dovranno essere inserite le informazioni richieste.
Nel caso il richiedente sia gia residente nel Comune, alcuni dati anagrafici saranno gia presenti.

Sl presti particolare attenzione ai campi di testo affiancati da un asterisco : essi dovranno essere
necessariamente compilati, pena I'impossibilita di prosecuzione della pratica.

Si prosegue poi con il consueto pulsante avanti, tramite il quale sara presentata un modulo destinato

all'inserimento di ulteriori componenti il nucleo famigliare ed altre informazioni:



Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZ0 - COLOGNO MONZESE ooo@ @@ @ @

I campi contrassegnati con asterisco(*) sono obbligator

§ Dati Richiedente

Cognome: .
Mome: G

Data Mascita {gg/mm/azaa):

§ Dati Trasferimento

{* Dichiarazione di residenza con provenienza da altro Comune.

Indicare il Comune di provenienza: | COLOGHND MONZESE

I™ Intero nucleo familiare

Selezionare la voce 'IT' se il componente della famiglia & italiano.

Selezionare |z voce "UE' s& il componente della famigliz & cittading UE. In questo caso & richiesto di allegare copia dell'attestazione di regolarita
di soggiomao,

Selezionare |z voce 'Extra UE' se il componentz della famiglia & extracomunitario. In queste caso 2 richiesto di allegare copia del permesso di

S0QgQicma,
Cliccare sulla voce 'Patenti' per inserire i dati sulle patenti rilasciate in Italia intestate ai componenti della famiglia.
Cliccare sulla voce 'Weicoli' & specificare il numere di veicoli corrispondanti per inserire i dati sui veicoli immatricolati in Italia intestati ai

componenti della famiglia.

(1 codiceFscaie | Cognome ] Home | Data nasita | Parentea [11JuE] Extra UE | Patent| veicoh | |

I _— ST AT Relzz & O C E P x

Cliccare su 'Inserisci nuove' perinserire un nuovo componente della famiglia.

Inserisci nuovo

La casella di spunta intero nucleo familiare consente di comunicare se il trasferimento di residenza
riguarda l'intera famiglia anagrafica 0 solamente uno o piu individui  facenti parte la stessa.

In basso é presente il nome del richiedente e, nel caso sia coinvolto nello spostamento della residenza,
deve essere apposta una spunta nella casella posizionata a sinistra dello stesso.

A destra, son presenti le seguenti caselle di spunta ed i campi:

IT: indica che I'individuo possiede Cittadinanza Italiana ;
UE: da utilizzare se il soggetto € Cittadino di uno dei Paesi facenti parte I'Unione Europea ;
Extra UE : spuntare nel caso si disponga di Cittadinanza Extra-Europea ;
Patenti : spuntare qualora si disponga di patente di guida ;
Veicoli : permette di comunicare il possesso di auto/moto veicoli di qualunque sorta.
Il pulsante inserisci nuovo consente di includere ulteriori componenti famigliari coinvolti nello
spostamento, anche loro soggetti all'inserimento delle eventuali specifiche utilizzate per il richiedente.
Al termine, si prosegue con il pulsante avanti.
Qualora un componente o piu del nucleo famigliare disponga di patente e/o automezzo, si presentera un

modulo di cui nellimmagine sottostante, dove andranno inserite le necessarie informazioni.



Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE 0990@ @@@

I campi contrassegnati con asterisco(*) sono obbligatori

g Dati Patente di COLOGNO MONZESE Admin
L MNome | MNumero | Categoria__| Data Rilascio (gg/mm/aaaa) Ente Rilascio

COLOGNO MOMNZESE Admin [mi12248878| B | Motorzzazione = [ (<]

j Dati Veicolo di COLOGNO MONZESE Admin

e | e [ Teo | Possesso
COLOGNO MONZESE Adrin xoci2avy

Al termine dell'inserimento dei dati, si seleziona il pulsante avanti .

Si presenta una pagina dove sara possibile inserire 'indirizzo della nuova residenza , necessario, |l
titolo di fruizione della nuova abitazione e, all’'occorrenza, altre informazioni come le generalita di
componenti la famiglia gia residenti nella nuova dimora, come da immagine sottostante che riporta

parte del contenuto della stessa pagina.

Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE oeeoo:ﬁ% (5 |

1 campi contrassegnati con asterisco(+) sono obbligaton

Indirizzo di residenza

Indirizzo: Via S, 0 Scala:b Interno:2 13000 COLOGND MONZESE [MI)

Indirizzo di destinazione

Indirizzo:* |‘u"ia di Destinazione | g

MNumero civico / Lettera: * |87 |.-" |K |

Scala / Interno: |3 |.|" |'15 |

I Al nuovo indirizzo sona gia iscritte le seguenti persone (generalitd di un componente della famiglia);

MNome:= | |

Cognome:*

Luogo di nascita:*

Data di nascita:* l:l

I sussiste il seguente vincolo rispetto al suindicato componente della famiglia

gia residente: |

I Non sussistono rapporti di coniugo, parentela, affinita, adozione, tutela

o vincoli affettivi con | componenti della famiglia residente

Informazioni unita abitativa
Consapevole che, ai sensi dell'art. 5 del D.L. n. 47 del 28/03/2014 (convertito in legge n. B0 del 23/05/2014), in caso di dichiarazione mendace
l'iscrizione anagrafica sara nulla, per espressa previsione di legge, con decorrenza dalla data della dichiarazione stessa.
* Selezionare una delle seguenti opzioni:

¥ Di essere proprietario dell'immobile sopra indicato e di occupare legittimamente, in base

al titolo di seguito descritto, 'abitazione contraddistinta dai seguenti estremi catastali:

Seziona: |1 |

Foglio: |2 |




Il pulsante avanti consente, al termine dell'inserimento dei dati, di passare alla fase successiva.

Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE oeeoeewﬂ;@

Per completare |a richiesta, |'ente ritiene necessaria |la documentazione sotto elencata. Scegli la modalita' con cui intendi presentare |
documenti all'ente: selezionando On-Line puoi allegare direttamente | documenti che |'ente riceva con |'inoltro della presente richiesta. Fai
attenzione ai documenti segnati in rosso: sono documenti indispensabili per valutare |a tua richiesta.

Per completare |a richiesta, occorre scaricare la dichiarazione di residenza cliccando qui.

La dichiarazione scaricata deve essere poi:

sottoscritta con firma digitale 2 allegata come file alla voce 'Dichiarazione di residenza’

oppure, stampata e sottoscritta con firma grafica dal richiedente e dagli altri componenti maggiorenni della famiglia. Il documento firmato
deve essere scansionato e il file ottenuto va allegato come file alla voce 'Dichiarazione di residenza’

Nella sezione ALLEGATI devono essere jnviati inoltre:

copia del documento di identitd del richiedente [obbligatoria)

copia del documento di identita di tutti | componenti maggiorenni che hanno sottoscritto |2 dichiarazione [obbligatoria solo se |a
dichiarazione & inviata con firme grafiche)

contratto di locazione o comodato o altro titolo (facoltativo)

i Modalita presantazione allegati
Modalita di presentazione degli allegati:*

Clicca su "Sfoglia/Brovwse" per selezionare il file da associare ad cgni documento e premi Allega Documenti quando hai terminata.

ammess!

Dichiarazione di Residenza .pdf + Sfoglia Allegato.pdf z

Fotocopia Carta Identita .gif .Jjpg + Sfoglia

Fotocopia Permesso o Carta di

e .gif .jpg + Sfoglia

& allega @ Annulla § Elimina

Questa pagina consente di allegare i documenti, necessari o facoltativi, richiesti gia all'inizio della
procedura, tenendo conto che, in presenza di descrizioni dell’allegato di colore rosso , questo dovra

essere necessariamente accluso alla comunicazione, rispettando I'estensione a fianco riportata.

Tale operazione avviene selezionando il pulsante sfoglia , sulla stessa riga dell’allegato, in seguito si
ricerca il file, che deve essere presente sul computer del richiedente, e si conclude, individuato tutto cio

che si desidera accludere alla comunicazione, con il pulsante allega presente a fondo pagina.

Qualora ci si renda conto di aver commesso un errore durante il caricamento di uno o piu documenti, il
pulsante elimina collocato a destra dello stesso documento permette di eliminarlo, in modo da poter
riprendere la procedura necessaria all'inserimento di documenti in allegato e poter cosi selezionare |l

corretto file da accludere alla comunicazione.

10



Al termine delle operazioni, il consueto pulsante avanti conduce alla fase successiva, dove sara
mostrato uno specchio riepilogativo  di quanto si inviera al Comune, in modo da poter verificare la

coerenza di tutti i dati inseriti fino al momento, come visibile nella prossima immagine.

Servizio: CAMBIO DI INDIRIZZO - COLOGNO MONZESE o 99 oo eo 8
§ Dati Richiesta

Drata di inoltro della richiesta: 23/09/2015
Ente: COLOGNO MONZESE

Foat ichiedente
Cognome/Nome: e —
Codice fiscale: M
Data di nascita: GE—
Luogo di nascita: COLOGNO MONZESE (MI)
Indirizzo di residenza: Via M. 9 Scala:b Interno:2 13900 COLOGNO MONZESE [MI)
| 02t Richiesti

Indirizze di destinazione: VIA DI DESTINAZIONE, 97 / K
Scala/ Interno: 3/ 15

§ Componenti Famiglia

Codice Fiscae

20001190 Balaz
T ey, | “ 22/0441873 Parmni=is
Intestatario m Data Rilascio Ente Rilascio
01012003 Motonrzazxions di MI
{Veicoli
Intestatario Tioo
B e — ___} k- Butoreicoio

Verificata la correttezza di tutti i dati inseriti, il pulsante inoltra termina la comunicazione, diversamente il
pulsante indietro conduce alla pagina precedente e il pulsante annulla interrompe la prosecuzione della

pratica senza recapitare nulla al Comune.
Sara poi possibile, in caso di inoltro della comunicazione, ottenere una ricevuta di quanto inviato.

Per monitorare, in tempi successivi, la presa in carico da parte del Comune e lo stato di avanzamento
della pratica, il pulsante stato richieste presente nella pagina di avvio del Servizio consente di
visualizzare informazioni sulla situazione della comunicazione.
Sara poi cura dell’'utente accedere alla sezione modifica il tuo profilo , al fine di aggiornare I'indirizzo di
residenza ed i recapiti telefonici, in modo che, al prossimo utilizzo dei Servizi, al Comune giungano dati
rispondenti alla realta. Per tale operazione, consultare il paragrafo Modifica del Profilo a pagina 19.

11



Iscrizione all’Albo dei Presidenti di Seggio

Quanto nell'immagine sottostante e cio che si presenta all’avvio del Servizio, dove son visualizzate

informazioni basilari sulla fruizione del Servizio offerto.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGID - COLOGNO MONZESE o{}:@ @gﬁ”@ 'g:_‘%'

Mell’Albo Presidenti di Seggio sono contenuti | nominativi di chi & ritenuto qualificato a prestare servizio come presidente di

Seggio elettorale.

L'elenco & tenuto e aggiornato dalla Corte d’Appello di riferimento, 2 si pud fare domanda di iscrizicne all’'Albo ocgni anno a

partire dalla data di affissione del bando.
In occasione di elezioni, il Presidente di Seggio viene nominato dal Presidente della Corte d’Appello di riferimentao.

L'iscrizione all’Albo resta valida finché l'interessato non presenta domanda di cancellazione, che deve essere inviata entro il

31 dicembre di cgni anno.

Liscrizione all’albo & cancellata d'ufficio per perdita dei requisiti o per aver avuto una condanna per reati in materia elettorala.

Richiesta Servizio ] Stato Richieste [ Ritorna a Servizi Demografic

Il pulsante richiesta servizio consente di iniziare la procedura di richiesta di iscrizione all'Albo, e si
accede alla pagina successiva, parzialmente riportata nel'immagine sottostante.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO - COLOGNO MONZESE QG@@ 80

Verifica i tuoi dati anagrafici: se non sono corretti, aggiornali.
1 campi contrassegnati con asterisco (+) sono obbligatori.

€ 0ati Anagrafici
Codice fiscale: N
Cognome: [l
Moma: M,
Sasso!
Provincia di nascita:* |M|LANC- _;I
Comune di nascita:* | COLOGND MONZESE -]
| Dati Recapito

Telefono: ==

Ernail: | smge——— g com |

Callulara:==

§ Dati Residenza

Indirizzo:= |"u"i£|_ | n.:'l'ﬂ |.-"| |
Provincia di residenza:* |hiIL.-5.N0 d
Comune di residenza:- |EOLDGN'D MONZESE _;I

In questa pagina si inseriscono informazioni utili all'identificazione del soggetto richiedente.

Si noti che molte informazioni vengono recuperate in automatico e, qualora mancassero o fossero
incompleti alcuni dati, sara possibile per lo stesso richiedente aggiungerli oppure modificarli, in modo da

poter fornire indicazioni rispondenti a realta.
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Accertata la correttezza di quanto presente, con il pulsante avanti si passa alla fase successiva.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO - COLOGNO MONZESE oee,lfj o0

Inserisci | dati richiesti per l'iscrizione all'albo presidenti di seggio.
I campi contrassegnati con asterisco (+) sono obbligatori.

E oats 1scrizione
Codice fiscale:
Cognome: |
Mormea: (e
Titolo di studia:= | |

{Indicare anche |'anno scolastico di conseguimento e |'istituto)

Profaessione:= | |

ICHIEDE
ai sensi dell'art. 2 L. 30/4/9% n. 120 di ess=re inserito nell'Albo delle persone idonee all'Ufficio di Presidente di seggio elettorale

A tale scopo, sotto la propria responsabilita, dichiara:

a) di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di COLOGND MOMNZESE

b) di essere in possesso del titolo di studio dichiarato nella sezione soprastante (non inferiore al diploma di scuola media superiore)
c) di esercitare la professione dichiarata nella sezione soprastante

d) di non trovarsi in nessuna delle condizioni previste dai D.P.R. n.261/1957, Art. 28 2 D.P.R. n. 5S70/1960, Art. 23

2] di aver svolto |la funzione di Presidents {oppure Scrutatore o Segretario) di seggio in occasione di precedenti elezioni I {in caso
affermativo spuntare la casella)

Condizioni di incompatibilita:

C.P.R. n.361/1957, Art. 38 2 D.P.R. n. 570/1260, Art. 23 - Sono esclusi dalle funzioni di Presidenta di Ufficio elettorale di sezione, di
Scrutatore e di Segretario:

a) coloro che, alla data delle elezioni, abbiano superato il settantesimeo anno di eta

bl i dipendenti dei Ministeri dell'Interno, delle Poste & Telecomunica=zioni & dei Trasporti;

c) gli appartenenti delle Forze Armate in servizio;

d} i medici provinciali. gli Ufficiali sanitari ed i medici condotti;

2] i Segretari comunali ed i dipendenti dei Comuni, addetti o comandati a prestare servizio presso gli Uffici elettorali comunali;

f) i candidati alle elezioni per i guali si svolge la votazione.

Altre condizioni:

essere stato condannata, anche con sentenza non definitiva, per i reati pravisti dall'art. 96 del D.P.R., 570/1960  dall'art. 104, comma 2 del
D.P.R. 261/1957

[ Avanti |
Questo modulo ha la funzione di esporre le situazioni di compatibilitd  richieste per la copertura della
carica di Presidente di Seggio Elettorale e richiede I'inserimento, necessario , del titolo di studio
consequito, 'lstituto rilasciante il titolo e I'attivita lavorativa del richiedente.

Inserite queste due informazioni, si prosegue alla fase successiva con il pulsante avanti.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO PRESIDENTI DI SEGGIO - COLOGNO MONZESE 00000600

| Verifichi | dati sotto riportati. Se & tutto corretto, prema il pulsante "Inoltra” |

g Dati Richiesta

Data di inoltro della richiesta: 23/09/2015
Ente: COLOGND MONZESE

g Dati Richiedente

Cognome/Mome: i
Codice fiscale: N
Data di nascita: 20/01 /1970
Luogo di nascita: COLOGNO MONZESE [(MI)
Indirizzo di residen=za: Via ik, ¢ Scala:b Interno:2 12900 COLOGHD MONZESE (MI)

g Dati Pratica

Titolo di studio: TITOLOD
Professione: PROFESSIONE

ocice | inoiea | Annuie]

Si apre un modulo riepilogativo dei dati inseriti e, accertata la loro correttezza, si prosegue con inoltra .

La procedura €& conclusa e si potra ottenere una ricevuta dell’inoltro.

Dalla pagina di awvio, selezionando stato richieste , si otterranno informazioni sullo stato della richiesta.
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Iscrizione all’Albo degli Scrutatori

Quanto nell'immagine sottostante e cio che si presenta all’avvio del Servizio, dove son visualizzate

informazioni basilari sulla fruizione del Servizio offerto.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI - COLOGNO MONZESE o

Mell’Albo Unico degli Scrutatori sono contenuti i nominativi delle persone gqualificate a prestare servizio come Scrutatori di

Seggio elettorale.
Durante le elezioni, gli Scrutatori vengono nominati dalla Commissione Elettorale Comunale.

L'iscrizione all’albo & la condizione necessaria per essere designati come scrutatori, e si pud fare domanda di iscrizione all'albo

ogni anna, a partire dalla data di affissione del bando.

L'iscrizione all’albo resta walida finché |'interessato non presenta domanda di cancellazione, che deve essere inviata entro il 21

dicembre di ogni anno.

L'iscrizione all’albo & cancellata d'ufficio per perdita dei requisiti o per aver subito una condanna per reati in materia elettorala.

Richiesta Servizio [ Stato Richieste | Ritorna a Servizi Demografici

Il pulsante richiesta servizio consente di iniziare la procedura di richiesta di iscrizione all’'Albo, e si

accede alla pagina successiva, parzialmente riportata nel'immagine sottostante.

Servizio: ISCRIZIONE ALBO SCRUTATORI - COLOGNO MONZESE ooﬁ‘f’ﬁ %jj ;ﬁ; 3

Verifica | tuoi dati anagrafici; se non sono corretti, aggiornali.
I campi contrassegnati con asterisco (=) sono obbligatori.

§ Dati Anagrafic

Codice fiscale: N
Cognome: .
Nome: .

Sesso:
Provincia di nascita:= |MILAN-O ;I
Comune di nascita:* | COLOGNO MONZESE -

§ Dati Recapito

Telefono:++ |_ |

Callulara:=» | |

Email: |mmm |

§ Dati Residenza

Indirizzo:* | Via i | n.:= |9 |_."| |
Provincia di residenza:+ |I'.\!IL.t!'.r\nI-:3I d
Comune di residenza:* | COLOGNO MONZESE |

i

In questa pagina si inseriscono informazioni utili all'identificazione del soggetto richiedente.
Si noti che molte informazioni vengono recuperate in automatico e, qualora mancassero o fossero
incompleti alcuni dati, sara possibile per lo stesso richiedente aggiungerli oppure modificarli, in modo da

poter fornire indicazioni rispondenti a realta.
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Accertata la correttezza di quanto presente, con il pulsante avanti si passa alla fase successiva.

Questo modulo ha la funzione di esporre le situazioni di compatibilitd  richieste per la copertura della
carica di Presidente di Seggio Elettorale e richiede I'inserimento, necessario , del titolo di studio
consequito, 'lstituto rilasciante il titolo e I'attivita lavorativa del richiedente.

Inserite queste due informazioni, si prosegue alla fase successiva con il pulsante avanti.

Servizio: ISCRIZIONE ALBEO SCRUTATORI - COLOGNO MONZESE o e ﬂ'ae 5 ]

| wverifichi | dati sotto riportati. Se & tutto corretto, prema il pulsante "Inoltra” |

g Dati Richiesta

Data di incltro della richiesta: 227092015
Ente: COLOGND MONZESE

0=t Richiedente |
Cognomee/ Nomea: el
Codice fiscala: NG
Data di nascita: 20/01/1970
Luogao di nascita: COLOGND MONZESE (MI)
Indirizzc di residen=za: Wia s, 9 Scala:b Interno:2 129000 COLOGNDO MONZESE [MI)
R0t pratica |

Titolo di studic: TITOLOD
Professione: PROFESSIONE

[inoitrs
Si apre un modulo riepilogativa dei dati inseriti e, accertata la loro correttezza, si prosegue con inoltra .

La procedura € conclusa e si potra ottenere una ricevuta dell’inoltro.

Dalla pagina di avvio, selezionando stato richieste , si otterranno informazioni sullo stato della richiesta.
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Certificazione con Timbro Digitale per un Component e il Proprio Nucleo Famigliare

L’'accesso al Servizio mostra le generalita della persona richiedente, e nello spazio sottostante visualizza
i componenti in Nucleo Famigliare , dando modo di selezionare la persona interessata ad ottenere la

certificazione con timbro digitale , che dovra essere indicata ponendo la spunta nella casella a fianco.

Selezionato il fruitore del Servizio, il pulsante avanti conduce alla pagina successiva, dove sara possibile

la scelta della tipologia di certificazione.

Selezionata la certificazione, si prosegue, come di consueto, con il pulsante avanti, e compare il modulo

destinato alla selezione dell'utilizzo della Certificazione con timbro digitale.

Una volta effettuata la selezione, la procedura € giunta al termine e si passa alla maschera finale, dalla

guale sara scaricabile il certificato generato grazie al pulsante avanti .
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Quanto nell'immagine sottostante, & cio che si presenta alla conclusione della procedura; grazie alla
selezione della voce scarica il certificato , verra aperta una pagina con il certificato vero e proprio che

sara possibile stampare o salvare in locale sul proprio computer.

Certificazione con Timbro Digitale per il Richieden  te

Il servizio funziona esattamente come la richiesta del Timbro a favore di un Componente la Famiglia, ad
eccezione del modulo di selezione del fruitore che non sara presentata, pertanto sara sufficiente seguire

i passaggi esposti nella precedente sezione.

Iscrizione Asili Nido (0 — 3 Anni)

L’'avvio del Servizio mostra una pagina, come da immagine sottostante, dove sono esposte nozioni
basilari per I'ottenimento del Servizio Asilo Nido.

L’inizio della pratica potra avvenire grazie al pulsante richiesta servizio , la cui selezione portera a video
un modulo in formato PDF da compilare con i dati richiesti, in modo da poterlo poi inoltrare al Comune al
fine di ottenere la possibilita di fruizione del Servizio.
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Inseriti i dati necessari, la selezione del pulsante invia il modulo, presente nello stesso documento,
consentira di dar pervenire al Comune la richiesta di accoglimento dell'infante all'interno della struttura

scelta e con le modalita che si potranno indicare prima di provvedere all'invio.

Richiesta Contatto Appuntamento
Accedendo al Servizio si presenta un calendario, come da immagine sottostante, riportante i giorni del
mese corrente, dove sono evidenziati quelli disponibili per una presa di appuntamento, in funzione

dall’area operativa visualizzata nella casella di selezione collocata in testata.

La visualizzazione é resa flessibile dai pulsanti collocati in alto a destra, i quali consentono la visione dei
giorni mensili, settimanali, oppure per singolo giorno.

| cursori collocati in alto a sinistra, consentono lo scorrimento del calendario, in modo da poter
visualizzare le date successive o precedenti il periodo visibile nel calendario.

La presenza della casella prenota appuntamento in corrispondenza di un determinato giorno, indica

che tale giorno é tra quelli disponibili per ottenere un appuntamento.
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L'utilizzo della casella di selezione sportello selezionato consente di scegliere il settore operativo di
proprio interesse, al variare del settore operativo, saranno di conseguenza aggiornate le date di possibile

richiesta di un appuntamento nel calendario, in funzione delle disposizioni del Comune.

La selezione di un giorno tra quelli disponibili, apre un modulo come nellimmagine sottostante:

Qui sara possibile selezionare l'ora, I'argomento che dovra essere trattato ed inserire delle note utili a

chiarire all'addetto alla ricezione la reale motivazione della richiesta.

Al termine, il pulsante conferma recapita la richiesta al Comune, dove sara presa in carico dal

Funzionario competente.
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Modifica del Profilo Personale

La sezione modifica del profilo &€ accessibile utilizzando, effettuata I'autenticazione, il link modifica il tuo
profilo , presente nella colonna destra delle pagine dei Servizi e della pagina principale.
Effettuata tale selezione, si verra condotti nella pagina dove son presenti i dati dell’utente , forniti al

momento dell’iscrizione al Portale dei Servizi, come in parte riportato nell'immagine sottostante.

Nella realta dei fatti, i soli campi modificabili riguardano I'indirizzo di posta elettronica , i recapiti
telefonici e I'indirizzo di residenza , in quanto il resto non potra mai essere soggetto a modifiche.
Oltre a cio, selezionando il link modifica password , sara possibile, anche per tutelare la propria
sicurezza, modificare la password di accesso al Portale dei Servizi.

Per ottenere questo, sara sufficiente inserire la password attuale € la nuova password desiderata,
confermandola poi nel campo dedicato. Si tenga presente che, al fine di essere accettata, la password
dovra essere composta da un numero minimo di otto caratteri , di cui almeno due numerici , e non

dovra contenere né spazi ne caratteri non alfabetici, come i simboli di punteggiatura ed atri similari.
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